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Présentation et démarrage

» Microsoft PowerPoint est un logiciel qui permet de créer une présentation
pour €cran et vidéo, par le biais de diapositives organisées (images a projeter
sur écran). La projection d’une telle présentation s’appelle diaporama.

® |] est inclus dans la suite Microsoft office, qui est composée d’autres logiciels
comme Word, Excel, Access etc.

® On a plusieurs possibilités de démarrage, parmi lesquelles mP g

® Double cliquez sur I’icone sur le bureau (s’il y en a) PowerPoint 2015)

® Cliquer sur le bouton Démarrer, puis rechercher PowerPoint 2013 et enfin

cliquer sur I’icone obtenue
[F PowerPoint 2013 >

® Cliquer sur fichier PowerPoint (extension .ppt ou .pptx)
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? —_
Powe rPOi nt Connectez-vous pour tirer pleinement parti d’Offic
Plus d'info

Récent 4
m Microsoft Office Powerpointl3 AC]

F: » Cours office LPRO LSH \

Volute
Microsoft Office Excell3-2 \ I .
F: » Cours office LPRO LSH \\
Nouvelle présentation Volute Brin

— \1icrosoft Office Powerpoint
F: » Cours office LPRO LSH

Microsoft Office Excell3-3
F: » Cours office LPRO LSH

Microsoft Office Word13-3
F: » Cours office LPRO LSH

Aa 'Aa

I .

Microsoft Office Word13-2
F: » Cours office LPRO LSH

Direction Ion Facette Intégral

B o M | Aa
o Smmmm

Ion Organique Rétrospective -

N

. N\icrosoft Office Word 2
F: » Cours office LPRO LSH

Microsoft Office Word13
F: » Cours office LPRO LSH

E Ouvrir d’autres Présentations

N ~




® | ¢ choix de nouvelle présentation:
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DIAPOSITIVE1 DE1  [J2  FRANCAIS (FRANCE) = COMMENTAIRES B COMMENTAIRES E == E g -—F—+ 5%



m H € : @ s Présentationl - PowerPoint

FICHIER ACCUEIL INSERTION CREATION TRANSITIONS ANIMATIONS DIAPORAMY.

akay | [(=] Disposition ~
[ = s
Rétablir
Coller Nouvelle G I S S abc AV A

diapositive ~ [ Section ~

Presse-papiers Diapositives Police Paragraj

11

H ¢

1: v Présentation] - PowerPoint

AFFICHAGE
ENNOO0O O Remplissage
A—l—_l—rd>@ - D L Contour
&N ) s e Sl

Dessin

? H - &
Connexion
#% Rechercher
22 Remplacer ~
[\\ Sélectionner ~

Modification

TE -8 X

N
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présentation, son nom Présentationl.
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Le ruban et ses onglets: Il donne acces a tous les raccourcis disponibles

pour I’exécution de commandes. Chaque onglet contient plusieurs groupes
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Miniature de

 diapositive Cliquez pour ajouter un titre

i Diapositive h Cliquez pour ajouter un sous-titre

Nombre de
diapositives dans
la présentation

Les modes
d’affichage
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FICHIER ACCUEIL

INSERTION CREATION TRANSITIONS
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Les onglets du ruban

® [’onglet Accueil contient les groupes :

d’ajouter des sections.

DIAPORAMA

Paragraphe

® Dessin permet d’ajouter et de gérer des

formes simples

® | es groupes peuvent contenir des lanceurs

Le clic sur le lanceur du groupe Police donne

Cours sur PowerPoint---- Dr MS Goudiaby

® Police et Paragraphe pour la mise en forme du classeur

® Nombre propose des formats prédéfinis pour les nombres

® Presse-papiers pour les fonctionnalités de copier, coller et couper

Diapositives qui permet d’ajouter une nouvelle diapositive de modifier sa disposition
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Tout le texte

Effets
[] Barré

[] Barré double
[] Exposant
[7] Indice

Couleur de police Soulignement | (aucun)

Décalage :

El Couleur de soulignement E]

[T] petites majuscules
[7] Tout en majuscules

0% 2| [C] Normaliser la hauteur des caractéres

[ OK ] ’ Annuler




Les onglets du ruban
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Diapositives ' Tableaux Images Illustrations Applications Liens Commentaires Texte Symboles Média

» [ ’onglet Insertion permet I’insertion de plusieurs €¢léments pour compléter le texte. Par
exemple des tableaux, des images, des illustrations, différents graphiques, des

sympéles, du media etc.
(o ACCUEIL INSERTION CREAE&ON TRANSITIONS ANIMATIONS DIAPORAMA REVISION AFFICHAGE Connexion |
p e |JAo &
EmEEE EEEE EEEmEE v Taille des  Mettre en forme

! diapositives  |'arriére-plan

Themes Variantes Personnaliser

» | ’onglet Création permet de créez, de concevoir et d’enregistrer des themes qui
ameliorent 1’aspect de vos diapositives..
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Les onglets du ruban

ACCUEIL INSERTION CREATION TRANSITIONS ANIMATIONS DIAPORAMA REVISION AFFICHAGE Connexion |
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Apercu Aucune Couper Fondu Poussée Balayer Fractionner Révéler Barres aléat... Forme E ld)[c:c? I3 Appliquer partout O] Aprs:

Apercu Transition vers cette diapositive Minutage

» [ ’onglet Transitions de s€lectionner et appliquer un jeu d’effets de transition prédéfini qui
crée un mouvement entre les diapositives lors de la présentation.

FICHIER ACCUEIL INSERTION CREATION TRANSITIONS ANIMI}TIONS DIAPORAMA REVISION AFFICHAGE Connexion
- <b o - 61 Volet Animation Démarrer : Réorganiser I'animation
7 g Déclencheur 9 Durée: 4 Déplacer antérieurement
Apercu Options = Ajouter une
- J d'effet~ | animation ¥% Reproduire I'animation E) Délai: ¥ Déplacer ultérieurement
Apercu Animations Animation avancée Minutage

»/[’onglet Animations permet de créer et de pré visualiser des minutages applicables a

ou plusieurs ¢léments dans les diapositives.

Cours sur PowerPoint---- Dr MS Goudiaby



Les onglets du ruban

FICHIER ACCUEIL INSERTION CREATION TRANSITIONS ANIMATIONS DUA&ORAMA REVISION AFFICHAGE

E:. E- E’@ E‘[g’ I:ﬁg]' @ ./5 [V] Lire les narrations =7 Moniteur - :Automatique 'j

; . ; . , . ; . . [v] Utiliser le minutage
A partir A partir de la Présenter Diaporama Configurer Masquerla Vérifier le Enregistrerle

du début diapositive actuelle  en ligne ~ personnalisé ~  le diaporama diapositive minutage diaporama~ /] Afficher les contréles multimédias

\Jj

[v] Utiliser le mode Présentateur

Démarrage du diaporama Configuration Moniteurs

» [ ’onglet Diaporama permet de

» Déterminer comment afficher ou pré visualiser votre présentation en lecture plein
€cran sur un moniteur ou a travers un projecteur.

® D¢finir la résolution pour I’ajuster a 1I’écran

Repérer I’animation et les minutages définis dans 1’onglet animations.

FICHIER ACCUEIL INSERTION CREATION TRANSITIONS ANIMATIONS DIAPORAMA REVISION AFFICHAGE FORMAT
ABC € = £ ﬁr—‘- - - - €] Précédent
V iq EJ a& A% Q —v«\”’ Suivant
Orthographe Recherche Dictionnaire  Traduire Langue Nouveau Supprimer Précédent Suivant Afficher les Comparer Accepter Refuser - ) Terminer
des synonymes v v commentaire commentaires ~ LE| Volet Vérifications |5 reyision
Vérification Langue Commentaires Comparer

» [ ’onglet Révision comporte I’orthographe, la gestion des commentaires, les
fonctions de recherche et de traduction et le dictionnaire des synonymes.

Cours sur PowerPoint---- Dr MS Goudiaby
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Les onglets du ruban
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; Quadrillage & Nuances de gris
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» [ ’onglet Affichage permet de
®» Choisir I’affichage de la présentation

» Afficher ou masquer la regle et le quadrillage et modifier les facteurs de

Gérer les masques de diapositives, du document et des pages de
commentaires qui servent de croquis pour gérer et mettre en forme ces
¢léments.

= [es modes d’affichages : On les retrouve dans le groupe Affichages des
présentations. Il s’agit du mode normal, du mode plan, du mode trieuse de
diapositives, du mode page de commentaires et du mode lecture.

Cours sur PowerPoint---- Dr MS Goudiaby

Connexion



® [¢ mode normal (actif par défaut) pour créer des diapositives. Il permet de
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FICHIER ACCUEIL INSERTION
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Normal Mode Trieuse de

Affichages des présentations

Lax cagiens da ratan

TRANSITIONS

B E

Page de

Mode Masque des Masque du  Masque des
Plan diapositives commentaires Lecture diapositives document pages de notes

Modes Masque

ANIMATIONS

DIAPORAMA
[] Regle
O Quadrillage

[] Repéres

Afficher

REVISION

Q [ | W
=

Notes  Zoom Ajustera

]

AFFICHAGE FORMAT

== Nuances de gris

lafenétre  mm Noir et blanc

Zoom

Couleur/nuances de gris

D'TE

visualiser la diapositive, de se déplacer dans la présentation, de s€lectionner, de
copier, de déplacer et de supprimer une diapositive de la présentation.

ES

Changerde Macros

fenétre ~

Fenétre

Macros




® [¢ mode plan permet de visualiser les textes des diapo de la présentation
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(4]

- = [ ¢ mode plan permet de visualiser les textes des diapo de la présentation
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® [e¢ mode trieuse de diapositive affiche en miniature toutes les diapos de la
présentation et pour la conception des transitions entre diapositives. Il est tres

pratique pour copier, déplacer et supprimer des diapositives
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® [¢ mode page de commentaire permet d’afficher la zone de commentaire de la
diapositive active pour la saisie et la gestion des commentaires.
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® Lo mode page de commmontans o

Cliquez pour ajouter du texte
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® [e¢ mode lecture est utilisé pour la projection de la présentation.

m Diaporama PowerPoint - [Microsoft Office Powerpointl3] - PowerPoint —_ = x

Microsoft Office PowerPoint

Dr Mouhamadou Samsidy GOUDIABY
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CREATION D’UNE DIAPOSITIVE




®» Une diapo contient des espaces réserveées entoures d une bordure en pointillée.
Ces espaces peuvent €tre réserve a un titre, un texte, un objet, une date

Cliguez pour ajouter un titre

Cliquez pour ajouter un sous-titre

Cours sur PowerPoint---- Dr MS Goudiaby



groupe Diapositives de 1’onglet Accueil.

miniature de diapositive.
® (Qu appuyer sur Entrée apres avoir sélectionné une
miniature de diapositive. La nouvelle diapo est aussitot

créée a la suite de celle-ci.

» Pour s¢lectionner un espace réserve, pointer le curseur

Sur son contour, la bordure se transforme en trait continu.
® | ’espace peut €tre déplacer par un cliqué-glisse.
» Redimensionner le par un clique-glissé sur les poignés

qui se trouvent sur la bordure.

Cours sur PowerPoint---- Dr MS Goudiaby

® Pour créer une nouvelle diapo, cliquer sur le bouton Nouvelle diapositive du

® On peut aussi utiliser I’option Nouvelle diapositive du menu contextuel d’une

1

doMil &F X

& [ [

N

Couper
Copier

Options de collage :
e e

0O L&

Nouvelle digpositive
Dupliquer la diapositive
Supprimer la diapositive
Ajouter une section

Publier les diapositives
Disposition
Réinitialiser la diapositive

Mise en forme de I'arriére-plan...

Masquer la diapositive

® Pour le supprimer, sélectionné le et puis appuyer sur la touche suppr



® [.a disposition de ces espaces reserves permet d’identifier une diapo.

Par défaut la premicre diapo est une « diapositive de titre » qui contient un

espace pour le titre et un pour le sous titre. =] Dospostion-
o . . ., . . .Nou»fe.lle l_:]FS{Et:_bhrv G I S S abeAV
® Pour choisir une disposition pour une nouvelle diapo, dapesiige Sectr

cliquer sur la fleche du bouton nouvelle diapositive

[ Pour Sélectionner un espace réSCrVé, pointer le Curseur Diapositive de titre  Titre et contenu Titre de section

sur son contour, la bordure se transforme en trait continu.

Deux contenus Comparaison Titre seul

» Pour changer la disposition d’une diapo, activer le

..................................

bouton disposition du méme groupe.

Vide Contenu avec Image avec

® On peut copier ou deéplacer une diapo a I’aide du menu légende légende

Dupliquer les diapositives sélectionnées

3
[E]' Diapositives a partir d'un plan...
=

» contextuel de la miniature de diapo ou le clique-glissé de.

Réutiliser les diapositives...

la miniature. Pour déplacer, clique-glissé jusqu’a ’endroit désiré. Pour copier,
Crtl + clique-glisse€ jusqu’a 1’endroit désire.

Cours sur PowerPoint---- Dr MS Goudiaby



® Saisie : En cliquant directement dans les espaces réservés au texte ou en
utilisant le mode plan. La mise en forme du texte est similaire a celle de Word

1

Cliguez pour ajouter un titre

Cliquez pour ajouter un sous-titre

N

Cliquez pour ajouter des commentaires

® (Cliquer a droite de la miniature et saisissez le texte. L’appui de la touche Entrée
crée une nouvelle diapo.

» [ ’appui de la touche Tab crée une liste a puce. Pour revenir on utilise la
combinaison Maj+Tab, la liste a puce est remplacée par une nouvelle diapo.

= On peut déplacer du texte d’une diapo a une autre par cliqué-glisseé.
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® Tableau : utiliser le bouton Tableau de 1’onglet Insertion ou

par

Thémes

biais d’une diapo « Titre et contenu »

* Cliquez pour ajouter du texte

h Nombre de colonnes:

Insérer un tableau @
b =
Nombre de lignes : 2 =
OK ] [ Annuler l

[

\\

Clic pour insérer

un tableau

| ln%rer un tableau

JO000000040
o |

Variantes

D B [.@Images en lign

= Capture ~
Tableau Images i
=) Album photo

I | [

1 I
o O
o | O
o N
o I [ |

F  Insérer un tableau...

- [ Dessiner un tableau

EE] Feuille de calcul Excel

-

Taille des  Mettre en forme

= [es modeles : les modeles existants se trouve dans 1’onglet création. On peut
appliquer plusieurs modeles a une présentation.

diapositives v I'arriére-plan

0

‘%EMPLISSAGE

Personnaliser

Remplissage uni

®) Remplissage dégradé

® Arriere plan : sélectionner le bouton Mettre en forme ’arriere-plan de I’onglet
création pour changer la couleur de I’arriere plan des diapos.

Mise en forme de l'arri... ¥ %

Remplissage avec image ou texture

Motif de remplissage

Masgquer les graphiques d'arriére-plan

Dégradés prédéfinis

Type

Orientation

Peoints de dég

Radial

0°

radés

1) [w][®

Couleur
Position 78 %
Transparence | 0%

Appliquer partout

o~

-

@~

]

ferffar]| 4



contenu »
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Nom de fichier:

@Uv‘ « Images » Echantillons d'images - ‘ 45 ‘ ‘ Rechercher dans : Echantillons... 0 |
Nouveau dossier =- 0 @

Bibliothéque Images

Organiser par: Dossier
Echantillons d'images

® Image : utiliser le groupe Images de I’onglet Insertion ou une diapo « titre et

e . 1. K.
B s Y

Chrysanthéme Désert Hortensias Méduses
ﬁ rh m‘ A W |
Koala Phare Manchots Tulipes

v | Toutes les images v

DIAPORAMA REVISION AFFICHAGE
——— EBordure de l'image ~
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» AXpres I’insertion d’une image, un onglet supplémentaire Format apparait sur le ruban

FORMAT

M E—}D Disposition d'image ~
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» Entéte et pied de page : servent a préciser des informations utiles, nom,
teléphone, adresse etc. le bouton En-téte/Pied du groupe texte du menu Insertion

En-téte et pied de page @

Diapositive Commen taires et documen ts

Inclure dans la diapositive Apercu

[[] Date et heure T----------3
@ Mise a jour automatique

06/10/2017 |

Langue : Type de calendrier: Iy ———1
Francais (France ) | |Grégorien
Fixe %

05/10/2017
[l NMuméro de diapositive
[] pied de page

[] Ne pas afficher sur la diapositive de titre

[ Appliguer ] [ Appliquer partout ] [ Annuler ]

Il comporte trois espaces réserveés. Lorsqu’un espace est coché 1l apparait en
gras dans la vignette apercu.

» [ ¢ bouton Appliquer permet d’appliquer 1’en-téte et pied de page a toutes les
diapos tandis que Appliquer ne ’applique que sur la diapo courante.

® (Cocher la case Ne pas afficher sur la diapositive de titre si [’en-téte et pied de
page ne concerne pas la diapo de titre

Cours sur PowerPoint---- Dr MS Goudiaby



MASQUES DES DIAPOSITIVES




® [ es masques permettent de traiter d’un bloc, un ensemble de diapositives, de pages
d’un document ou de pages de commentaires. Ils permettent de paramétrer les fonds
d’€cran, les puces et numeros, des entétes et pied de pages.

®» Une modification sur un masque s’applique sur toutes les diapos qui 1’utilisent.

= Trois masques : masque des diapositives, masque du document et masque des pages
de notes, disponibles dans le groupe Modes masque de 1’onglet Affichage

Modifiez le style du titre

= Nodifiez les styles du texte du masque

= Deuxiéme niveau
= Troisiéme niveau

= Quatriéme niveau

= Cmgquiéme niveau




®» Masque des diapositives : En dessous de la miniature d’un masque ont retrouve les
masques des dispositions disponibles pour ce modele ou theme.

Le survole sur I’un deux, fait apparaitre une info bulle qui indique les renseignements
sur ce dernier :

®» Nom du mode¢le, theme ou masque sinon le nom de la disposition
®» Type de masque : masque de diapositive ou disposition
® [ _es numeros des diapos qui utilisent ce masque

textes qui sont dans les espaces réserveés ne servent qu’a définir sa mise en forme.

® Pour insérer du texte, créer une zone de texte par le biais du groupe texte de I’onglet
insertion.

® [] est possible d’insérer des objet graphiques.
® [ ¢ bouton desactiver désactive le mode masque.

®» Masque de document et masque de commentaires : ils servent a apporter des
modifications qui apparaitront a I’ impression.

Cours sur PowerPoint---- Dr MS Goudiaby



EFFETS D’ ANIMATION




Apercu

1

Apercu

AFFICHAGE

%4 Volet Animation

Déclencheur

-’Ilptu:-n; L']w: uter une

! d'effet animation

Animations

Reproduire I'animation

Animation avancée

» Un effet d’animation peut &tre appliquer a tout objet sélectionné d’une diapo. Les
groupes Animation avancée et Animations de I’onglet Animations permettent

d’appliquer un effet. Le bouton volet animation permet d’afficher le volet a droite de
la dlapO ACCUEIL  INSERTION  CREATION  TRANSITIONS = ANIMATIONS = DIAPORAMA  REVISION

Connexion
Démarrer Réorganiser |'animation
Durée: 4 Déplacer antérieurement
) Délai ¥ Déplacer ultérieurement
Minutage ~

-

| Volet Animation ~ %

Cliquez pour ajouter un titre

Cours sur PowerPoi

* Cliguez pour ajouter du texte

»



® Plusicurs effets peuvent étre appliquer a une sélection. Une sélection peut aussi avoir
plusieurs effets.

Sélectionner 1’objet puis cliquer sur un effet du groupe e e snmsten e Rec

X Déclencheur Y Durée:
Ajouter une
animation

Animations ou sur le bouton Ajouter une animation Apparition

: , : oA x* G " G G | ¢
puls sur un effet, le resultat Se prOdult auSSItOt. Apparaitre Fondu Entrée brus... Flottant ent...  Fractionner

- = >
> g i e > Y Y * R* x

-~ Balayer Forme Barres aléat... Agrandiret...
Aucune Apparaitre Fondu Entrée brus... Flottant ent... Fracticnner = yAw
| * o *x K

¥ Reproduire I'animation ) Délai:

Y« »

o 4

Animations

Zoom Rotation Rebondir
Ajouter un effet d'apparition == Emphase
Les gptions autres effets Sronder 3 | | N .
Y Apparaitre Y Balayer Impulsion  Impulsion c...  Chanceler Rotation Agrandir/ré...
Y Bandes Y Barres aléatoires k k
t 1 d 'b'l't /4 w Cercle + Coin k ) =
O ren p uS e pOSS]. 1 1 eS Y Damier Y Dissolytion interne Désaturer Assombrir Eclaircir Transparence Couleur de...
Y Encadré > ¢ Entrée']éusque k ? k A A
Y Fractionner Y Insertion furtive = PR 2
Y Losange Y Plus Couleur co... Couleurdu.. Couleurde..
Y Roue Y Stores U G & A
Discret
Y Développer Y Fondu
Y Rotation Y Zoom Disparition
Modéré - A2 A SAL A S
Y Agrandir et tourner Y Compresser W Autres effets d'apparition...
Y Elever Y Etirer Autres effets d'emphase...
Flottant haut Flottant leb . -
* Flo a-n vershad % Flo ar-n versiebes Y Autres effets de disparition...
v Rotation au centre ¢ Tourbillon
Y Zoom simple I }':{ Autres mouvements...
Cours sur PowerPoint---- Dr MS Goudiaby Apercu de I'effet [ oK ] [ e ] ¥




= [’ajout de I’effet rotation de la partie emphase des effets d’animation, au texte
‘bonjour’, apparait dans une partie du volet animation

ACCUEIL INSERTION CREATION TRANSITIONS ANIMATIONS DIAPORAMA REVISION AFFICHAGE FORMAT Connexion
* % 4 a| o— 'i* 8)1 Volet Animation P Démarrer: |Au clic ~ | Réorganiser |'animation
ApE';:/lIJ fomtion REbon‘(dir - I g o | - : Options  Ajouter une Déclencheur ~ © Durée: 02,00 : Déplacer antérieurement
> pulsion “mpulsion c.. anceler orren = d'effet~  animation~ *~ Repreduire I'animation (® Délai: 0000 ° Déplacer ultérieurement
Apercu Animations 1 Animation avancée Minutage ~
1 Volet Animation ~ X

P Lire & partir de

1 Bonjour ] «

Cliquez pour ajouter un titre

Ce rectangle avec un numéro indique que
I’objet a un effet. Si il en a plusieurs on a
plusieurs rectangle avec les numéros d’ordre
correspondant.

Secondes v 4 m 2|



automatiquement apres un clic.

méme temps que le préecédent animation

/4

préceédent animation.

ption Minutage permet de paramétrer la durce de

ffet d’animation et le déla1 entre cet effet au précedent.

Ces options se retrouvent dans la partie Minutage.

P Démarrer: |Au clic ~ | Réorganiser I'animation
@© Durée: 01,00
@Débi: 00,00 - Déplacer ultérieurement

-

4 Déplacer antérieurement

Minutage

Cours sur PowerPoint---- Dr MS Goudiaby

L’option Démarrer en cliquant permet de démarrer 1’animation

Fondu

-

® [ e clic sur la fleche de cette animation permet de la parameétrer. Volet Animation ~ %

P Lire a partir de

1 Borjour [ [\
Démarrer en cliquant
Démarrer avec le précédent

@®  Démarrer aprés le précédent

® Démarrer avec le précédent démarre 1’effet d’animation en Options d efe..

Minutage...
Masquer la chronologie avancée

Supprimer

® Démarrer avec le précédent démarre 1’effet d’animation Automatiquement a la fin du

Minutage
péput: | I~ |

Délai: 0 2| secondes

Durée: |1 secondes (rapide) E

Répéter: |(aucun) E

[T] Revenir au début aprés lecture

Déclencheurs ¥

[ OK ] [ Annuler ]

® [ a taille du rectangle coloré qui apparait dans 1’animation indique le délai de 1’effet



WETS DE TRANSITION ET DIAPORAMA




® [ es transitions sont des animations permettant le passage d’une diapo a une autre. Le
mode trieuse de diapositive est tres pratique pour travailler I’enchainement des
diapositives. L’onglet Transitions gere les différentes transitions.

® (On sélectionne la ou les diapos et ensuite on applique la transition désirée.

FICHIER ACCUEIL INSERTION CREATION TRANSITIONS ANIMATIONS DIAPORAMA REVISION AFFICHAGE Connexion ‘
l- [ — <] <), Son: [[Aucunson] ~| Passer a la diapositi ivant
@ : % : positive suivante
[ = L = © [ '= | it
ALJ D _] @ l o - O © Durée: 00,70 2| [¥] Manuellement
percu 5 i e cat... [—| Options . —
| Aucune Couper Fondu Poussée Balayer Fractionner Révéler Barres aléat Forme (=] gofret~ = Appliquer partout ] Aprés: |00:00,00 =

Apercu Transition vers cette diapositive Minutage

W)

= Entite ot led €o page : rorveer 4 prictesr dot mfarmazces weics, nom,
Mdrhoms, adses: i lc benise En-anFicd da peare wam da mons lrasrron

| MASQUES DES DIAPOSITIVES

Le signe étoile indique
I’existence d’une transition

|
\ I EFFETS DE TRANSITION

DIAPOSITIVE30 DE35 [|X  FRANCAIS (FRANCE)



= e groupe Minutage permet de paramétrer la transition, »®n:[[Auenson] = Pesserals diapositie suvante

Durée: 02,00 2| [¥] Manuellement

I3 Appliquer partout | Aprés: |00:00,00 -

Minutage

® ] ’onglet diaporama permet de paramétrer votre diaporama.

FICHIER ACCUEIL INSERTION CREATION TRANSITIONS ANIMATIONS DIAPORAMA REVISION AFFICHAGE FORMAT

.Zé. .lg]- E@ E]g]’ [ﬁg}' ’\_C‘B ./'9 v Lire les narrations =9 Moniteur - [Automatique ]

; - ; . . . . . ) Utiliser le minutage
A partir A partir de la Présenter Diaporama Configurer Masquerla Vérifier le Enregistrer le . ) o
du début diapositive actuelle  en ligne v personnalisé ~  le diaporama diapositive minutage diaporama~ | Afficher les contréles multimédias

V] Utiliser le mode Présentateur

Démarrage du diaporama Configuration Moniteurs

uton verification du minutage permet de régler le temps d’exécution de votre
djaporama a travers la fenétre répétition qui s’affiche. v

- ] 0:00:08 € 0:00:08

Le diaporama est lancé depuis la premiere diapo. Le premier bouton permet le
passage d’une diapo a une autre, le deuxieme est la pause, la zone suivante affiche le
minutage, le bouton suivant réinitialise le minutage a 0. I’appui sur Esc quitte la
vérification du minutage Micrsoft PowerPoint

La durée totale du diaporama était de 0:00:02. Voulez-vous enregistrer les nouveaux minutages des diapositives 7

Cours sur PowerPoint---- Dr MS Goudiaby £ Oui ] [ Non




